
CENTRO DE INFORMACIÓN EN SEGURIDAD INTEGRAL, SALUD OCUPACIONAL Y
PROTECCIÓN AMBIENTAL

MANUAL DE BÚSQUEDAS EN EL CATÁLOGO BIBLIOGRÁFICO

Señor usuario, con el fin de que sus búsquedas tengan mejores resultados, a continuación se
presenta un manual que le ayudará a conseguirlo.

Normas generales:

 El sistema no discrimina entre mayúsculas o minúsculas
 Puede usar si lo desea las tildes (no es obligatorio)
 Si tiene dudas en cuanto a la escritura de una palabra utilice los diccionarios

de ayuda
 No utilice artículos (la, los, de, etc.) Excepto en el título cuando esté seguro

que hace parte del mismo.

Como primera medida se explicarán de manera resumida cada una de las partes y funciones de
catálogo:

Al colocar una o varias palabras hace la
búsqueda por cada una de ellas de manera
libre e independiente.

Para limitar su búsqueda puede
definir una colección en
especial.

Nombre que identifica el documento o
artículo de su interés

Persona o institución
productora del documento. Temas normalizados que

identifican el asunto del
documento.

Puede delimitar su
búsqueda colocando el
rango de los años.

Ejecuta la
búsqueda

Borra el contenido del
formulario.



Los Diccionarios de Ayuda  permiten identificar si una palabra o frase, título, autor o tema se
encuentra en la base de datos.  También le ayudan a identificar si está escribiendo
correctamente la palabra para su búsqueda, es decir si existen o no errores de ortografía.

Para su óptima utilización siga los siguientes pasos (ejemplo diccionario de ayuda de autor:)

Puede combinar sus búsquedas para una mejor recuperación de la información:

Ejemplo: para buscar sobre la seguridad en la Industria del Petróleo, puede hacerlo en tema,
utilizando únicamente las palabras principales, sin utilizar artículos ni preposiciones, así:

Lo anterior permite hacer búsquedas más efectivas combinando temas que recuperan la
información.

Una vez haya definido las palabras, temas, colección, autor o título de búsqueda puede
ejecutarla.  En seguida, el sistema le muestra los resultados de la búsqueda.

1.  Escriba el  nombre o apellido del autor
y de aceptar

2.  El sistema arroja todas las
palabras que comienzan por la letra
inicial del nombre que usted digitó

3.  Una vez aparece el nombre del autor
deseado, selecciónelo con doble click. Si no
aparece verifique su ortografía.

SEGURIDAD PETROLEO

Además, puede limitar la búsqueda
escogiendo el tipo de colección y / o
los años de publicación.



Si el documento está en full texto, y si usted es afiliado al Consejo Colombiano de Seguridad
puede obtenerlo teniendo en cuenta los siguientes pasos:

1.

El sistema le solicitará la clave y contraseña (solo para afiliados al Consejo Colombiano de
Seguridad) digítela para obtener la información:

2.

Si desea obtener más
información del
registro, de un click en
“ver”

Dar click sobre el título
(hipervínculo color azul)

Tenga en cuenta siempre el
código para la solicitud del
material en sala.

Puede marcar los registros
de su interés y dar click en

“ver marcados”      



3.  Una vez digitado el usuario y la clave, aparecerá el documento completo en formato pdf.

Si tiene alguna duda, sugerencia o comentario, favor comunicarse con el Centro de Información
al mail cis@laseguridad.ws
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